Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 12/2015
Dyrektora WiMBP

w Rzeszowie

REGULAMIN WINDYKACJI WIERZYTELNOSCI NALEZACYCH DO WOJEWODZKIE)

| MIEJSKIE) BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W RZESZOWIE.

I. Postanowienia ogdlne

81

Regulamin okresla sposdb postepowania prowadzonego w celu skutecznego wyegzekwowania

wierzytelnosci nalezgcych do Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rzeszowie (zwanej
dalej WiMBP w Rzeszowie).

1.

§2
Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do wierzytelnosci powstatych z tytutu:

a) niezwrdoconych w terminie materiatdw bibliotecznych tj: ksigzki, czasopisma, zbiory
specjalnych  (wydawnictwa  kartograficzne, dokumenty graficzne, wydawnictwa
normalizacyjne, druki muzyczne, materiaty audiowizualne oraz dokumenty elektroniczne).

b) nieuregulowanych optat za przetrzymanie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych

c) optaty za upomnienia telefoniczne i pocztowe.

d) opfat zwigzanych z przedsagdowym wezwaniem do zapfaty

Windykacja prowadzona bedzie w stosunku do osdb, ktére ukonczyty lat 15.
W stosunku do osdb niepetnoletnich odpowiedzialnos¢ za zalegte zobowigzania ponoszg ich
opiekunowie prawni.

Il. Procedura windykacyjna
§3

Procedura windykacyjna zostaje rozpoczeta jezeli czytelnik nie zwrdcit w terminie
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych lub nie uregulowat naleinej opfaty za przetrzymanie
oraz kosztow wczesniejszych upomnien.

Agendy WiMBP w Rzeszowie, przekazujg raz na kwartat pracownikowi upowaznionemu do
prowadzenia windykacji wykaz czytelnikdw, wobec ktédrych ma by¢é wszczeta procedura
windykacyjna.

Powyiszy wykaz zostaje niezwtocznie przekazany do akceptacji Dyrektorowi WiMBP
w Rzeszowie.



10.

11.

12.

Do zaakceptowanych dtuznikdw wysytane zostajg ostateczne (przedsgdowe) wezwania do
zaptaty.

W pierwszej kolejnosci windykowani bedg dtuznicy, ktdrzy nie zwrdcili wypozyczonych
materiatow bibliotecznych.

W wezwaniu okresla sie 30-dniowy termin zwrotu niezwréconych materiatéw bibliotecznych
oraz zapfaty zalegtych naleznosci.

Wezwanie do zaptaty wysyta sie listem poleconym.

Zwrotu materiatéw bibliotecznych mozna dokonaé jedynie w miejscu ich wypozyczenia.

Dtuznik moze dokonad sptaty zadtuzenia w nastepujacy sposéb:

a) w miejscu zwrotu danych materiatéw bibliotecznych;
b) w siedzibie WiMBP w Rzeszowie pok. 16 (Ksiegowos¢);
c) nakonto bankowe WiMBP w Rzeszowie, okreslone w wezwaniu do zaptaty.

Mozliwos¢ sptaty zadtuzenia sposobami okreslonymi w pkt. 9 ppkt b) i c) moze nastgpic jedynie
w przypadku uprzedniego zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

W przypadku braku odpowiedzi na wezwanie ze strony dtuznika w przewidzianym terminie,
Dyrektor WiMBP w Rzeszowie, moze podjg¢ decyzje o przekazaniu danej sprawy radcy
prawnemu, w celu skierowania jej na droge postepowania sgdowego, a nastepnie postepowania
egzekucyjnego.

Wszelkie koszty zwigzane ze wszczeciem i prowadzeniem postepowania windykacyjnego, a
takze postepowania sgdowego i egzekucyjnego, obcigzajg dtuznika w petnej wysokosci.

11l Odwotania i wnioski
§4

Dtuznik po otrzymaniu wezwania do zaptaty moze w terminie 14 dni kalendarzowych zwrdcic sie
z pisemnym odwotfaniem do Dyrektora WiMBP w Rzeszowie.

Dtuznik w uzasadnionych przypadkach ma mozliwos¢ wystgpienia z wnioskiem do Dyrektora
WiMBP w Rzeszowie o umorzenie czesci zalegtych naleznosci. Niniejszy wniosek mozna ztozyé
jedynie w przypadku uprzedniego zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych. Wzér
whiosku stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Umorzona kwota opfaty za przetrzymanie materiatéw bibliotecznych - jako nieodptatne
Swiadczenie — stanowi przychdéd dtuznika (art. 20 Ustawy z 26 lipca 1991r. o podatku
dochodowym od osdb fizycznych, dalej: updof). Biblioteka, w takim przypadku, ma obowigzek
wystawié dtuznikowi PIT-8C ,Informacja o wyptaconych stypendiach, o przychodach z innych
zrédet oraz o niektérych dochodach z kapitatéw pienieznych” (art. 42a updof).

W sytuacji gdy suma wierzytelnosci przekracza kwote 100 zt, dtuinik w uzasadnionych
przypadkach moze wystgpi¢ z wnioskiem o roztozenie zadtuzenia na miesieczne raty. Niniejszy
whniosek mozna ztozy¢ jedynie w razie uprzedniego zwrotu wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych. Wzdér wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Roztozenia zadtuzenia na raty nastepuje na podstawie decyzji Dyrektora WiMBP w Rzeszowie
oraz po podpisaniu porozumienia stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

O decyzji Dyrektora WiMBP w Rzeszowie zwigzanej z wnioskami okreslonymi w pkt. 2 i 4
niniejszego paragrafu, dtuznik zostanie powiadomiony drogg telefoniczng lub mailowa



7.

3.

(wskazang przez dtuznika we wniosku). Odpis decyzji w formie pisemnej mozna odebra¢ w
siedzibie WiMBP w Rzeszowie przy ul. Sokota 13 pok. 33 w godz. od 8:00 do 15:00 .
Whiesienie odwotania lub wniosku o umorzenie lub roztozenie zadtuzenia na raty moze nastgpic
jedynie w przypadku zwrotu wszystkich wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

IV Przepisy koricowe
§5

Pracownik upowazniony do prowadzenia spraw windykacji zaktada i prowadzi akta
windykacyjne, ktdre zawierajg m.in.: wezwania do zaptaty, odwotania, wnioski o umorzenie
naleznosci, wnioski o roztozenie naleznosci na raty, decyzje o umorzeniu czesci naleznosci,
decyzje o roztozeniu zadtuzenia na raty, pisma sgdowe oraz pisma egzekucyjne.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg postanowienia
zawarte w Regulaminach Wypozyczalni Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Rzeszowie.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.06.2015r.



